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	COMUNE DI MUGGIA

Provincia di Trieste

SERVIZIO FORNITURE, SERVIZI e PATRIMONIO

Ufficio Contratti


Prot. 0021842


Muggia, 07.08.2009

Spettabile

___________________

___________________


___________________

OGGETTO: Affidamento Servizio di brokeraggio assicurativo. INVITO A PARTECIPARE.

Si invita codesta Spettabile Ditta a partecipare alla gara di cui in oggetto, con il sistema di aggiudicazione dell’offerta con il prezzo più basso, per l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo da espletarsi in conformità alla vigente normativa in materia e secondo quanto indicato nel capitolato di cui all’allegato A).
 
La presente lettera invito e tutti i suoi allegati costituiscono legge speciale della procedura di gara, che il concorrente si obbliga a conoscere e a rispettare in tutte le sue parti.


Il servizio non è svolto a titolo oneroso per l’ente appaltante, in quanto il broker viene remunerato percependo una percentuale della provvigione dalle Compagnie assicuratrici. L’entità economica del presente appalto, calcolata applicando la percentuale del 12,50 sull’importo dei premi per le polizze attualmente in essere per cui si prevede l’intermediazione del Broker, è pari a Euro 2.287,86 (Euro 4.575,72 in caso di rinnovo).

Il presente incarico avrà la durata di un anno con decorrenza indicativamente dal 21 Settembre 2009 a prescindere dalla formale stipulazione del contratto, rinnovabile di un ulteriore anno alle medesime condizioni, su richiesta dell’Amministrazione. 

Non sono previsti gli oneri per la sicurezza ai sensi dell’art. 86, comma 3 bis, D.lgs. n.163 del 2006 in quanto, non si ravvisano interferenze che possano comportare dei rischi e pertanto non si procede alla redazione del DUVRI.


A titolo informativo si riporta nella tabella sottostante il riepilogo delle coperture assicurative attualmente in corso presso l’Ente che saranno oggetto dell’attività d’intermediazione di cui al presente affidamento.

SITUAZIONE ASSICURATIVA

	COPERTURE ASSICURATIVE
	SCADENZA
	PREMIO ANNUNO

	Furto 
	30/11/2009
	€ 800,00

	Furto Museo Carà
	30/11/2009
	€ 2.499,98

	Incendio fabbricati e contenuto
	30/11/2009
	€ 3.148,66

	Infortuni Amministratori
	30/11/2009
	€ 176,00

	Furto Museo Archeologico
	30/11/2009
	€ 585,00

	Responsabilità civile e tutela legale dei funzionari e soggetti in posizione di responsabilità
	30/11/2009
	€ 5.540,00

	Responsabilità civile verso terzi a favore degli amministratori
	30/11/2010
	€ 5.553,25

	TOTALE
	€ 18.302,89


REQUISITI DI AMMISSIBILITÀ ALLA GARA

1) Iscrizione alla C.C.I.A.A. per la medesima attività oggetto del presente appalto;
2) iscrizione nel Registro degli intermediari assicurativi istituito dall’art. 109, comma 2, lettera b) del D.Lgs. n. 209/05 e disciplinato dal Regolamento ISVAP n. 5 del 16/10/2006;
3) assenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento di cui all’art. 38 del D.Lgs. n.163/2006 e di situazioni di controllo di cui all’art. 34 del D.lgs. n.163/2006 o di collegamento di cui all’art. 2359 c.c. con altre concorrenti alla gara;
4) essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi della L. n. 68 del 12/03/1999;
5) possesso dei requisiti di partecipazione alla gara di capacità tecnica e di capacità professionale - organizzativa e precisamente:
a. annoverare tra i propri clienti nel triennio 2006-2008 almeno 10 Enti Locali in Friuli Venezia Giulia;

b. avere svolto nel triennio 2006-2008 attività d’intermediazione presso Enti Locali del Friuli Venezia Giulia per premi assicurativi di importo non inferiore ad € 600.000,00;

c. possesso di almeno 5 anni di anzianità di iscrizione all'Albo del broker di cui al D.Lgs.n. 209/2005;
d. possesso di regolare della polizza di responsabilità civile professionale ai sensi del D.Lgs. n. 209/2005.

A dimostrazione che il concorrente sia in possesso dei requisiti di ammissibilità alla gara è sufficiente la produzione di una dichiarazione sostitutiva rilasciata ai sensi del D.P.R. n. 445/2000. 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA


Il plico, contenente la documentazione sotto specificata dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 dell’11 Settembre 2009 al seguente indirizzo: Comune di Muggia, Servizio Forniture, Servizi e Patrimonio – Ufficio Contratti, Piazza Marconi n. 1, 34015 Muggia (TS) a mezzo di servizio postale, Agenzia di recapito autorizzata, oppure mediante consegna a mano all’Ufficio Protocollo dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal lunedì al venerdì.

Ai fini della partecipazione alla gara faranno fede la data e l’ora di ricezione del plico e non quelle di spedizione.


L’Amministrazione non si assume alcuna responsabilità per le offerte che non siano pervenute o siano pervenute in ritardo rispetto al termine previsto fissato dal bando di gara.


Le offerte devono essere redatte in lingua italiana, sottoscritte dal legale rappresentante della società con firma leggibile e per esteso.


Non sarà valida, inoltre, alcuna offerta sostitutiva od aggiuntiva rispetto ad altra precedente pervenuta oltre il termine sopra indicato, e non sarà consentita in sede di gara la presentazione di alcuna offerta.


Il plico, a pena di esclusione, deve essere sigillato e confezionato in modo da garantire la segretezza del suo contenuto, recante oltre ai dati identificativi del soggetto offerente la seguente dicitura: “Procedura negoziata per servizio di brokeraggio assicurativo”.


Dovrà contenere al suo interno due buste chiuse e sigillate con i contenuti di seguito specificati. 

BUSTA 1) DOCUMENTI

La busta deve contenere, in lingua italiana, la seguente documentazione:
1) Dichiarazione sostitutiva di certificazione e dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, da rendersi ai sensi e per gli effetti degli art. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta in originale dal legale rappresentante della Ditta ( o da ciascuno in caso di più legali rappresentanti) e corredata di copia fotostatica del documento d’identità dei sottoscrittori, da redigere utilizzando l’Allegato B) alla presente lettera invito; 

2) Copia del capitolato, Allegato A) alla presente lettera invito timbrato e sottoscritto in originale dal legale rappresentante quale accettazione integrale dello stesso;
BUSTA 2) OFFERTA ECONOMICA 

Formulata mediante utilizzo del modulo “Offerta economica” predisposto dal Comune (ALLEGATO C) consistente nell’indicazione della percentuale relativa alla provvigione offerta timbrata e sottoscritta dal Legale rappresentante.

Sull’offerta dovrà essere regolarmente assolta l’imposta di bollo.

In caso di discordanza tra gli importi indicati in cifre e in lettere sarà considerato valido quello più favorevole per il Comune di Muggia.


Non sono ammesse offerte parziali o condizionate.

PROCEDIMENTO E AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione avverrà a favore di quella tra le ditte invitate che risulterà migliore offerente, sulla base del criterio di scelta del prezzo più basso.


Nel caso due o più concorrenti facciano un’offerta pari, il Comune procederà all’aggiudicazione mediante estrazione a sorte.

All’aggiudicazione si procederà anche nel caso in cui venga presentata un’unica offerta valida, purché ritenuta valida e congrua.

L’apertura delle buste avrà luogo il giorno 14 Settembre 2009 alle ore 09.30 presso la sede municipale di Piazza Marconi n.1- MUGGIA (TS). Eventuali modifiche e/o spostamenti di data verranno comunicati mediante pubblicazione sul sito del Comune almeno 5 giorni prima della seduta.

Un’apposita commissione, nominata a norma delle vigenti disposizioni legislative e normative, esaminerà e valuterà la documentazione e le offerte che i concorrenti partecipanti avranno presentato. 


Si informa che potranno essere effettuati controlli a campione dall’Amministrazione sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai concorrenti al fine della relativa ammissione.
ALLEGATI ALLA LETTERA INVITO


Alla presente lettera invito si allegano, per costituirne parte integrante e sostanziale:

1. Capitolato, Allegato A); 

2. Modello per la dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto notorio, Allegato B);
3. Modello di offerta economica, Allegato C).
CAUSE DI ESCLUSIONE


Vengono considerati essenziali, i seguenti elementi:

1. Inoltro dell’offerta entro i termini e con le modalità stabiliti nella presente lettera invito.

2. Allegazione della dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di notorietà, sottoscritta in originale dal legale rappresentante della Ditta (o da ciascuno in caso di più legali rappresentanti) corredata di copia fotostatica del documento d’identità in corso di validità dei sottoscrittori;
3. Allegazione di copia del capitolato timbrato e sottoscritto in originale, in ogni pagina, dal legale rappresentante della Ditta, quale accettazione integrale dello stesso; 
4. Presentazione dell’offerta economica sottoscritta in originale dal legale rappresentante della Ditta.

La mancanza di uno degli elementi essenziali determinerà l’esclusione del concorrente dalla procedura di gara.

INDICAZIONI RELATIVE AL D.LGS. 30 GIUGNO 2003 N. 196 


Si informa, ai sensi dell’art.13 del D.lgs. n.196 del 2003, che il trattamento dei dati personali forniti dalle imprese partecipanti alla gara di cui alla presente lettera d’invito o altrimenti acquisiti a tal fine dal Comune di Muggia, è finalizzato unicamente all’espletamento della gara.


I dati forniti da parte dall’affidatario vengono acquisiti ai fini della stipulazione del contratto e dell’esecuzione dello stesso.
I trattamenti avverranno a cura del Comune di Muggia con l’utilizzo di supporti sia cartacei che informatici.


Il conferimento di tali dati è necessario per lo svolgimento della procedura ed il rifiuto di fornirli in tutto o in parte può precludere la partecipazione alla gara.


Agli interessati sono riconosciuti i diritti previsti dall’art.7 del citato D.lgs.196 del 2003, tra cui in particolare il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento e la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge, nonché di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi, rivolgendo le richieste al Comune di Muggia Piazza Marconi 1, 34015 Muggia (TS). 


Il titolare del trattamento dei dati personali è il Sindaco, in persona del dott. Nerio Nesladek.
INFORMAZIONI


Gli interessati potranno richiedere chiarimenti sino al 4 Settembre 2009 via mail all’indirizzo lisa.vattovani@comunedimuggia.ts.it, antonella.ligresti@comune di muggia.ts.it. Le risposte saranno pubblicate sul sito del Comune - alla sezione bandi - dove saranno altresì pubblicate eventuali informazioni integrative che il Comune di Muggia ritenesse utili per lo svolgimento della gara.

Le ditte che intendano partecipare hanno l’onere di consultare il sito sino al 7 Settembre 2009 e di tener conto nella formulazione dell’offerta delle domande e risposte pubblicate, nonché delle eventuali informazioni integrative.

Per informazioni è possibile rivolgersi al Servizio Forniture Servizi e Patrimonio – Ufficio Contratti (Dott.ssa Lisa Vattovani, Sig.ra Antonella Ligresti: tel 040 3360250 - fax 040330202).
Distinti saluti.




IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
                                          f.to dott.ssa Francesca Flora
Responsabile del Procedimento:dott.ssa Francesca Flora     

tel. 040/3360210 




   

mail francesca.flora@comunedimuggia.ts.it                       
Responsabile dell’Istruttoria: dott.ssa Lisa Vattovani        

Sig.ra Antonella Ligresti

 tel. 040/3360250 


mail lisa.vattovani@comunedimuggia.ts.it
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